
Dans le cadre de ses services communs, la Communauté de communes de la Haute-Bigorre
en mutualisation avec la Ville de Bagnères-de-Bigorre  recrute : 

Un(e) responsable de la commande publique
Cadre d’emplois des attachés territoriaux ou rédacteurs territoriaux

Contexte     :
Le service « marchés publics » est un service commun de la ville de Bagnères-de-Bigorre et
de la Communauté de communes de la Haute-Bigorre. Il gère les marchés de tous les services
des deux collectivités. Il se compose de deux agents (dont le poste à pourvoir). 

Missions : sous l’autorité de la Directrice Générale des Services, vous assurez principalement
les fonctions suivantes : 

- Conseils aux services dans l’élaboration des marchés et mise en place de procédures
- Gestion administrative et juridique des procédures liées à tout achat public (saisie des

informations  sur  le  logiciel  métier  Marco,  élaboration  des  documents  relatifs  au
dossier  de  consultation,  publicité  du  marché,  réception  et  analyse  des  offres,
notification,…)

- Suivi administratif, financier et juridique des marchés publics 
- Veille juridique

Profil     :
De  formation  supérieure  dans  le  domaine  juridique,  vous  disposez  d'une  très  bonne
connaissance  des  règles  de  marchés  publics  grâce  à  une  expérience  significative  dans  ce
domaine.  
Rigueur, autonomie et qualités rédactionnelles sont nécessaires à l’exercice de cette fonction. 
Vous maîtrisez les logiciels bureautiques. La connaissance du logiciel « Marco » constituerait
un atout supplémentaire. 

Conditions de recrutement     :
- poste à pourvoir immédiatement
- Rémunération statutaire + régime indemnitaire + NBI

Adressez votre candidature (CV + lettre de motivation) avant le 7 juillet 2017
Monsieur le Président de la CCHB, Hôtel de Ville, BP 156, 65201 Bagnères-de-Bigorre

ou par mail : recrutement@haute-bigorre.fr


